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UKMERGĖS „RYTO“ UGDYMO CENTRO 

MAITINIMO ORGANIZAVIMO SPECIALITO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

PAREIGYBĖ 

 

1. Ukmergės „Ryto“ ugdymo centro (toliau – centras) maitinimo organizavimo 

specialisto pareigybė yra priskiriama specialistų grupei. 

2. Pareigybės lygis – B.  

3. Maitinimo organizavimo specialistas pavaldus ir atskaitingas ūkvedžiui. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

  

4. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

4.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, 

įgytą iki 1995 metų ir maisto gamybos ar/ir maitinimo organizavimo kvalifikaciją; 

4.2. būti išklausęs profesijai ar veiklos sričiai privalomus mokymus teisės aktų nustatyta 

tvarka; 

4.3. teisės aktų nustatyta tvarka būti pasitikrinęs sveikatą; 

4.4. mokėti dirbti Microsoft Office paketo programomis (ypač MS Excel); 

4.5. maitinimo organizavimo specialistas turi žinoti ir išmanyti: 

4.5.1. Lietuvos Respublikos įstatymus, kitus teisės aktus, reglamentuojančius vaikų 

maitinimo organizavimą švietimo ugdymo įstaigoje; 

4.5.2. vaikų sveikos mitybos principus ir taisykles, valgiaraščio sudarymo pagrindus; 

4.5.3. žinoti nustatytas maisto normas vaikams, pagrindinių maisto produktų sudėtį; 

4.5.4. išmanyti maisto vaikams ir dietinio maisto paruošimo technologijos principus. 

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

 

6. Maitinimo organizavimo specialistas atlieka šias funkcijas: 

6.1. sudaro vaikų maitinimo perspektyvinius 15 dienų valgiaraščius; 

6.2. sudaro kasdienius ir individualius valgiaraščius; 

6.3. valgiaraščius pateikia tvirtinti centro direktoriui; 

6.4. visiems gaminamiems patiekalams rengia maisto gaminių receptūros ir gamybos 

technologijos aprašymų korteles; 

6.5. atlieka patiekalų maistinės, energetinės vertės ir cheminės sudėties apskaičiavimus; 

6.6. organizuoja dietinį maitinimą, atsižvelgiant į gydytojo rekomendacijas bei sudaro 

dietinių patiekalų receptūras; 

6.7. kontroliuoja maisto produktų kokybę, jų laikymo sąlygas, realizacijos terminus; 

6.8. kontroliuoja maisto gamybos procesą virtuvėje degustuojant; 
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6.9. organizuoja ir kontroliuoja sanitarinių – higieninių reikalavimų laikymąsi virtuvėse, 

valgyklos patalpose, pagalbinėse buitinėse patalpose; 

6.10. kontroliuoja teisingą patiekalų pateikimą; 

6.11. kontroliuoja maisto likučių ir pagamintų produktų virtuvėje teisingą laikymą; 

6.12. įtraukia maisto prekių gavimo dokumentus į NEVDA programą bei joje nurašo 

sunaudotų maisto produktus; 

6.13. atlieka maitinimo analizę; 

6.14. ne mažiau kaip du kartus per mėnesį sutikrina maisto produktų likučius valgyklų 

materialinių vertybių kiekinės-suminės apskaitos knygose su buhalterinės apskaitos likučiais 

NEVDA programoje; 

6.15. ruošia dokumentus maisto produktų inventorizacijai, atliekamai kartą per ketvirtį; 

6.16. palaiko ryšius su esamais maisto produktų tiekėjais ir kartą per ketvirtį su jais atlieka 

skolų suderinimą; 

6.17. rengia metinį maisto produktų pirkimų planą, metinį maisto produktų asortimentą; 

6.18. atlieka vaikų maitinimo stebėseną, kontroliuoja vaikų maitinimo procesą, domisi 

jų mitybos ypatumais, siekiant maitinimo organizavimo gerinimo; 

6.19. vykdo centre dalyvavimą programose „Pienas vaikams“ ir „Vaisių vartojimo 

skatinimas mokykloje“ ir laiku pateikia dokumentaciją šių programų priežiūrą vykdančioms 

institucijoms; 

6.20. vykdo darbuotojų maitinimo kontrolę;  

6.21. atlieka vardinę mėnesinę darbuotojų mitybos apskaitą ir ją pateikia vyr. buhalteriui; 

6.22. organizuoja šalutinių gyvūninių produktų (ŠGP) tvarkymą ir vykdo jų apskaitą; 

6.23. vykdo mitybai skirtų lėšų panaudojimo kontrolę ir už tai atsiskaito vyr. buhalteriui; 

6.25. kelia kvalifikaciją, gilina žinias ir taiko naujoves savo darbe; 

6.26. kelia valgyklos darbuotojų kvalifikacijos bei profesionalumo lygį, pritaiko naują 

patirtį, tobulinant maisto paruošimo padalinio veiklą; 

6.27. kontroliuoja saugos darbe, priešgaisrinės apsaugos ir kitų normatyvų laikymąsi 

maisto paruošimo padalinyje; 

6.28. teikia nustatyta tvarka statistines ir kitas privalomas atskaitomybės žinias;  

6.29. dalyvauja rengiant ir atnaujinant RVASVT sistemą, vykdo jos įdiegimo kontrolę; 

6.30. dalyvauja, kartu su kitais atsakingais darbuotojais, ir teikia informaciją savo 

kompetencijos ribose, kontroliuojančioms institucijoms vykdant maitinimo organizavimo 

patikrinimus; 

6.31. dalyvauja pasitarimuose, kuriuose aptariami mokinių maitinimo klausimai; 

6.32. teikia siūlymus administracijai dėl maitinimo organizavimo, higienos sąlygų 

užtikrinimo ir įstaigos veiklos tobulinimo.  

 

IV SKYRIUS 

ATSAKOMYBĖ 

 

7. Maitinimo organizavimo specialistas teisės aktų nustatyta tvarka atsako už: 

7.1. valgiaraščių atitikimą teisės aktams (mitybos normoms) ir teisingą maistinės bei 

energetinės vertės apskaičiavimo tikslumą; 

7.2. mitybai skirtų lėšų panaudojimo kontrolę ir tikslumą; 

7.3. savo darbo kokybę ir tinkamą pareigybės aprašyme nustatytų funkcijų vykdymą; 

7.4. informacijos konfidencialumą ir korektišką gautų duomenų panaudojimą; 
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7.5. darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos reikalavimų 

darbe laikymąsi. 

 

___________________________________ 


